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ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

ТУРІЙСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Н А К А З

    02 жовтня 2017 року                    смт Турійськ                                             № 244
Про проведення атестаційної 

експертизи загальноосвітньої

школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі 

Відповідно до частини третьої статті 40 Закону України ,,Про загальну середню освіту”, Порядку державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30 січня 2015 року №67 «Про затвердження порядку державної атестації дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.02.2015р. за  № 173/26618, на виконання річного плану роботи відділу освіти, молоді та спорту на 2017 рік, з метою об'єктивної оцінки реалізації навчальним закладом єдиної державної політики у галузі загальної середньої освіти, визначення ефективності роботи навчального закладу
наказую:

1. Провести в термін з 13 по 27 листопада 2017 року атестаційну експертизу загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі. 
2. Затвердити склад атестаційної комісії для проведення атестаційної експертизи загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі (додаток 1).
3. Затвердити Циклограму роботи атестаційної комісії (додаток 2).
4. Затвердити робочу програму атестаційної експертизи загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі (додаток 3).
5. Головному спеціалісту відділу освіти, молоді та спорту Біланчук Надії Володимирівні:

1) організувати роботу атестаційної комісії відповідно до Порядку проведення процедури державної атестації навчальних закладів затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 30 січня 2015 року №67;
2) довести до відома керівника навчального закладу Робочу програму державної атестації;

3) до 05.10.2017 року оприлюднити наказ на офіційному веб-сайті відділу освіти, молоді та спорту Турійської райдержадміністрації;
4) забезпечити дотримання термінів проведення процедури державної атестації навчального закладу, визначених Циклограмою роботи атестаційної  комісії;
          5) організувати протягом 20-ти днів після закінчення роботи експертної комісії узагальнення матеріалів і складання акту атестаційної експертизи загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі.
6. Членам експертної комісії:

1) відповідно до затвердженої програми у визначений  термін здійснити атестаційну експертизу, узагальнити матеріали для складання аргументованого висновку атестаційної експертизи;
2) до 10.12.2017 році подати доповідні запики про результати атестаційної експертизи.
7. Директору загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі  (Давидюк Лілії Павлівни):

1) 13 листопада 2017 року провести відкриту публічну презентацію діяльності навчального закладу;

2) забезпечити належні умови для роботи експертної комісії під час проведення атестаційної експертизи закладу.

8. Контроль за виконанням наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту Біланчук Надію Володимирівну.
Начальник                                                                                        Н.МАТВІЮК
Біланчук 2 16 32
Додаток 1

до наказу відділу освіти, 
молоді та спорту

від 02.10.17 № 244
СКЛАД ЕКСПЕРТНОЇ КОМІСІЇ

для проведення державної атестації

                        загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с. Маковичі
Голова комісії – Матвіюк Надія Михайлівна, начальник  відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації;

Заступник голови комісії - Біланчук Надія Володимирівна – головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту;

Члени комісії:

1. Кушнір Наталія Ігорівна - головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту;

2. Наумчик Наталія Володимирівна - головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту;

3. Назарук Юлія Анатоліївна – провідний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту;

4. Євтушок Алла Сергіївна – завідувач районним методичним кабінетом працівників освіти;

5. Каліщук Тетяна Феодосіївна – завідувач ПМПК;

6. Сахарук Оксана Петрівна – методист РМК;

7. Бойчук Наталія Володимирівна - методист РМК;

8. Тимощук Надія Степанівна - методист РМК;

9. Музика Юлія Олександрівна - методист РМК;

10. Міндер Лариса Віталіївна – голова районної профспілкової організації працівників освіти (за згодою);

11. Личманюк Людмила Михайлівна – бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти, молоді та спорту;

12. Орищук Юлія Валеріївна –начальник групи з централізованого господарського обслуговування;

13. Заславський Євген Євгенович – голова Маковичівської сільської ради (за згодою).
14. Занюк Людмила Станіславівна – заступник голови батьківського комітету (за згодою);

15. Войстрик Лариса Петрівна – депутат Маковичівської сільської ради (за згодою).
                                                                                  Додаток 2
до наказу відділу освіти, 
молоді та спорту

від 02.10.2017 № 244
ЦИКЛОГРАМА РОБОТИ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ

у загальноосвітній школі І-ІІІ ступеня с.Маковичі
	№ з/п
	Дата
	Зміст роботи
	Відповідальні

	1.
	до 05.10.2017
	Оприлюднення наказу щодо проведення державної атестації навчального закладу
	Біланчук Н.В.
Давидюк Л.П.

	2.
	до 25.10.2017
	Формування графіку проведення контрольних випробувань.
	Біланчук Н.В.

Євтушок А.С.

Давидюк Л.П.

	3.
	до 27.10.2017
	Підготовка та затвердження змісту контрольних робіт
	Біланчук Н.В.

Євтушок А.С.

Давидюк Л.П.

методист РМК

	4.
	до 30.10.2017
	Консультація членів комісії щодо роботи з довідками атестаційної експертизи
	Біланчук Н.В.

	5.
	13-27.11.2017
	Проведення державної атестації навчального закладу
	члени комісії 

	5.1.
	13.11.2017
	Проведення відкритої публічної презентації діяльності навчального закладу
	Матвіюк Н.М.
Біланчук Н.В.

Давидюк Л.П.

	5.2.
	13-17.11.2017
	Проведення атестаційної експертизи у навчальному закладі
	члени комісії

	5.3.
	15.11.2017
	Проведення зовнішнього моніторингу результатів навчальних досягнень учнів
	Євтушок А.С.
Бойчук Н.В.

	6.
	10.12.2017
	Заповнення доповідних записок за підсумками роботи в закладі освіти
	члени комісії

	7.
	20.12.2017
	Узагальнення матеріалів атестаційної експертизи, підготовка узагальненого висновку та рекомендацій
	Біланчук Н.В.
члени комісії

	8.
	21.12.2017
	Проведення підсумкового засідання атестаційної комісії.
	Матвіюк Н.М.
Біланчук Н.В.

	9.
	22.12.2017
	Направлення Атестаційної справи до відділу освіти, молоді та спорту та навчального закладу
	Матвіюк Н.М.

Біланчук Н.В.

	10.
	до 24.12.2017
	Підготовка проекту наказу за підсумками атестації ЗОШ
	Біланчук Н.В.

	11.
	грудень 2017 року
	Доведення до відома керівника ЗОШ, батьківської громадськості рішення департаменту про результати державної атестації навчального закладу.
	Матвіюк Н.М.

Біланчук Н.В.

	12.
	грудень 2017 року
	Оприлюднення результатів державної атестації
	Біланчук Н.В.

Давидюк Л.П.


Додаток 3
до наказу відділу освіти, 
молоді та спорту

від 02.10.2017 № 244
РОБОЧА ПРОГРАМА 

загальноосвітньої школи І-ІІІ ступеня с.Маковичі
	№ з/п
	Показники освітньої діяльності, які вивчаються
	Зміст експертизи
	Члени атестаційної комісії
	Дата проведення атестаційної експертизи

	Забезпечення якості управлінської діяльності

	1.
	Експертиза шкільної документації
	Встановлення відповідності установчих документів ЗНЗ чинному законодавству про освіту, інших документів, що регламентують діяльність навчального закладу:

- Статут навчального закладу; документи (свідоцтва, акти, договори) на землю, споруди, майно, на право володіння, користування, розпорядження майном;

- Перспективне прогнозування розвитку матеріально-технічної бази, Акт готовності ЗНЗ, сертифікати на ТЗН, програмне забезпечення;

- статистична звітність (форми ЗНЗ-1, ЗНЗ-3, 83-РВК);
- наявність індивідуальної номенклатури справ;

- ведення Алфавітної книги, Книги обліку руху учнів, особових справ учнів; ведення книги наказів з основної діяльності, Реєстраційні журнали вхідних та вихідних документів, Контрольно-візитаційного журналу, Журналу обліку звернень на заяв громадян, ведення Книги обліку видачі Похвальних литсі, Похвальних грамот, Книги протоколів загальних зборів (конференції) ЗНЗ, Книги протоколів педради ЗНЗ; наявність класних журналів, журналів ГПД, журналів обліку роботи факультативів, гуртків, дотримання умов збереження, паспортизації навчальних кабінетів;

- наявність та відповідність вимогам Робочого навчального плану, розкладу уроків, занять гуртків тощо. 
	Біланчук Н.В.
Кушнір Н.І.
	14.10.2017

	2.
	Аналіз фінансової документації
	- наявність технічного паспорту школи, Акту на відведення та закріплення земельної ділянки;
- ведення інвентарних списків основних засобів;

- ведення документації: штатний розпис, тарифікаційний список працівників, графік відпрацювання робочого часу технічного персоналу, Журнал обліку відпрацювання медпрацівниками в канікулярний період, журнал обліку пропущених і заміщених уроків;

- ведення документації щодо обліку бібліотечного фонду;
- відомості на видачу витратних матеріалів, відомості оперативного обліку малоцінних та швидкозношувальних матеріалів, що знаходяться в експлуатації;
договори про оренду приміщень ЗНЗ;

- документи щодо надання додаткових освітніх послуг;

- ведення Книги обліку матеріальних цінностей, інших документів щодо збереження комунальної власності;

- акти ревізій та перевірки фінансово-господарської діяльності.
	Франчук Л.Б.
Личманюк Л.М.
	14.10.2017

	3.
	Організація контрольно-аналітичної діяльності

	3.1
	Планування роботи навчального закладу
	- наявність плану роботи ЗНЗ, якість планування, стан виконання річного плану роботи ЗНЗ;
- планування роботи педагогічної ради.
	Біланчук Н.В.
	14.11.2017

	3.2
	Організація внутрішнього контролю
	- наявність внутрішнього контролю за організацією навчально-виховного процесу (планування внутрішнього контролю, система відстеження наслідків контролю, ведення Книг обліку наслідків внутрішнього контролю);
- здійснення та якість аналізу стану виконання навчальних планів і програм, якості навченості учнів, дотримання вимог Державного стандарту загальної середньої освіти, аналіз стану до профільної, профільної освіти, стану викладання предметів, ведення шкільної документації;

- організація роботи щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час попередніх заходів контролю.
	Біланчук Н.В.
	14.11.2017

	3.3
	Здійснення контролю за окремими напрямками навчально-виховного процесу
	- організація індивідуального навчання, ведення відповідної документації;
- проведення державної підсумкової атестації, матеріали ДПА;

- нагородження учнів за успіхи у навчанні;

- організація медичного супроводу учнів під час навчально-виховного процесу;

- обладнання медичного кабінету в навчальному закладі;

- оформлення замовлення, облік та видача документів про освіту, ведення книг обліку та видачі документів про освіту;

- стан організації харчування учнів.
	Кушнір Н.І.
Наумчик Н.В.

	14.11.2017
15.11.2017

16.11.2017

	3.4
	Організація роботи з кадрами
	- забезпечення навчального закладу кадрами, освітній та кваліфікаційний рівень педагогічних працівників, стан проведення атестації педкадрів;
- ведення документації: Книг обліку педагогічних працівників, Книги обліку трудових книжок працівників, Книги наказів з кадрових питань, особових справ педагогічних працівників, атестаційні матеріал педагогічних працівників;

- аналіз плинності кадрів. 
	Сахарук О.П.
	16.11.2017

	4.
	Створення безпечних умов для учасників НВП

	4.1
	Створення безпечних умов для здійснення навчально-виховного процесу
	- аналіз загального стану територій, будівель та приміщень навчального закладу (технічний стан приміщень (в тому числі спортивної зали, бібліотеки, спортивного майданчика, їдальні), їх безпека);
- наявність та відповідність вимогам Акту готовності ЗНЗ;

- наявність актів-дозволів на роботу в кабінетах, випробування спортивних споруд;

- аналіз стану дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу, стану травматизму серед працівників ЗНЗ (за останні 3 роки);

- ведення нормативно-правової документації з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності, дотримання вимог щодо розслідування нещасних випадків під час навчально-виховного процесу.
	Кондратюк Х.О.

	14.02-16.11.2017

	4.2
	Дотримання санітарно-гігієнічних норм під час НВП
	- утримання приміщень (навчальних кабінетів (в тому числі кабінетів інформатики, хімії, фізики, трудового навчання, спортивної зали, додаткових приміщень, туалетів, обладнання медкабінету, відповідність умов навчання першокласників гігієнічним вимогам);
- організація НВП у відповідності (в тому числі розкладу навчальних занять) до нормативних вимог.
	Орищук Ю.В.
Кушнір Н.І.
	17.11.2017
14.11.2017

	4.3
	Роль навчального закладу у житті територіальної громади та його суспільна оцінка батьківською громад кістю, громадськими об’єднаннями
	- організація діяльності органів громадського самоврядування, взаємодія навчального закладу з громадськими організаціями, підприємствами, установами району; організація роботи з батьками;
- динаміка скарг щодо діяльності ЗНЗ, що надійшла до його керівництва, органів управління освітою;

- стан висвітлення діяльності ЗНЗ у ЗМІ, наявність та дієвість веб-сайту ЗНЗ;
- організація виховної роботи з учнями, створення умов для задоволення потреб учнів у різних формах позаурочної навчально-виховної роботи, стан позаурочної зайнятості учнів.
	Біланчук Н.В.
Кушнір Н.І.

Музика Ю.О.
	15-17.11.2017
15.11.2017

15-17.11.2017

	5.
	Забезпечення якості освіти

	5.1
	Експертиза рівня організації внутрішнього моніторингу навчальних досягнень учнів
	- аналіз форм організації внутрішнього моніторингу навчальних досягнень учнів;
-  доцільність використання методів проведення внутрішнього моніторингу навчальних досягнень учнів;

- контроль за дотриманням критеріїв оцінювання учнів;

- якість аналітичних документів з питань внутрішнього моніторингу навчальних досягнень учнів; дієвість внутрішнього моніторингу навчальних досягнень учнів.
	Кушнір Н.І.
	17.11.2017

	5.2
	Проведення зовнішнього моніторингу
	- проведення контрольних випробувань в 4,9,11-х класах з окремих предметів інваріантної частини (відповідно до спеціалізації навчального закладу, профілю навчання);

- аналіз результатів ЗНО (у порівнянні з результатами навчальних досягнень учнів 11-х класів за останні 3 роки).
	Євтушок А.С.

Кушнір Н.І.
	15.11.2017

15.11.2017

	5.3
	Організація методичної роботи
	- організація роботи щодо професійного розвитку педагогічних працівників;
- система методичної роботи, в тому числі з молодими спеціалістами;

- ефективність методичної роботи (в тому числі – інноваційна діяльність педагогів);

- методичне забезпечення виховної роботи.
	Євтушок А.С.
Музика Ю.О.
	17.11.2017

	5.4
	Створення інформаційного простору школи
	- стан використання інформаційно-комунікаційних технологій в навчально-виховному процесі; 
- робота шкільної бібліотеки (в тому числі питання щодо забезпечення підручників), ведення документації.
	Бойчук Н.В.
	14.10.2017

	6.
	Забезпечення прав та законних інтересів учнів

	6.1
	Створення умов для навчання дітей з особливими освітніми потребами, в тому числі дітей-інвалідів
	- визначення та задоволення потреби в організації інклюзивного навчання;
- створення умов для організації інклюзивного навчання (пристосованість приміщень до потреб дітей, система освітніх послуг, індивідуалізація освітнього простору, наявність спеціалістів, медичний супровід, психологічний супровід, організація роботи з оздоровлення учнів); організація дозвілля учнів з особливими потребами, рівень включення їх до позаурочної діяльності;

- здійснення адміністративного контролю (вивчення рівня мотивації, рівня комфортності навчання тощо).
	Каліщук Т.Ф.
	14.11.2017

	6.2
	Забезпечення соціально-психологічного супроводу учнів
	- наявність відповідних посад для організації роботи шкільної психологічної служби, якість планування та ведення документації;
- взаємодія з органами опіки та піклування, службою у справах неповнолітніх, іншими установами, чия діяльність спрямована на захист прав дитини; дієвість та результативність роботи.
	Тимощук Н.С.

Каліщук Т.Ф.
	15.11.2017
15.11.2017
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